
Ohjeet puhetilaisuuksien ja kokousten järjestämiseen Sofia Helsingissä 

 

• Tilat puhetilaisuuksia ja kokouksia varten tulee varata 
etukäteen osoitteesta myynti@sofiahelsinki.fi, josta Sofia Helsinki tarkistaa tilojen 
saatavuuden kyseiselle päivälle. Tilavaraukset tulee tehdä aikaisintaan 2 kuukautta 
ennen tilaisuutta.  

• Tilavarauksia puhetilaisuuksia ja kokouksia varten on tarjolla rajoitettu määrä, 8 kpl / 
kuukausi. Yksi apurahansaaja voi käyttää enintään yhden tilavarauksen yhden kuukauden 
aikana.  

• Avoimet puhetilaisuudet voidaan varata Kiseleffin saliin klo 8.00–10.30. Tiloja ei ole 
mahdollista varata yksityiskäyttöön. 

• Puhetilaisuuksissa käytössä on videotykki ja kangas sekä puheäänentoisto mikillä.  

• Käytettävästä tekniikasta on ilmoitettava etukäteen.  

• Kokoustilavaraukset koskevat kabinetteja: Signe, Aino, Anni ja Aurora välillä klo 8.30–12.00 
tai klo 12.30–16.30.  

• Kokoustiloista löytyvät näyttö, fläppitaulu / valkotaulu sekä muistiinpanovälineet.  

• Tilat tarjotaan olemassa olevalla kalustuksella ja järjestyksellä. 

• Mahdolliset lisäpalvelut (kuten lisätekniikka, tarjoilut, tilajärjestelyt, siivous, teknikko, 
eteispalvelut, ravintolahenkilökunta, tuottaja tai muut henkilötyötunnit) apurahansaaja 
maksaa itse.  

• Mahdolliset tarjoilut ja muut lisäpalvelut tulee varata 14 vuorokautta ennen tapahtumaa 
tai tilavarausta.  

• Lisätietoa: myynti@sofiahelsinki.fi 
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